电气信息工程学院学生考勤管理实施细则(试行)

为了维护学院正常的教育教学秩序和生活秩序，营造良好学风，保障学生身心健康，促进学生德、智、体、美等全面发展，提高教学质量，根据《江苏理工学院学生管理规定》及我院学生实际情况，特制定本细则。
一、考勤范围
学生考勤范围包括上课、实验、实训、晚自习、军训、社会实践以及学校安排的政治学习、集体活动等。
二、考勤管理
（一）考勤方式
学生考勤工作由任课教师课堂考勤、班团干部日常检查、辅导员和班主任抽查、学习部晚自习考勤、学生党员、入党积极分子督查考勤五者相结合的办法。
1. 任课教师课堂考勤。任课教师可根据上课实际情况随机考勤，每周将抽查缺勤结果及时反馈给学风督察小组。
2. 班团干部日常考勤。班团干部从学风督察组处领取《电气信息工程学院学生上课考勤表》（附件1），于每堂课前对全班同学进行上课考勤，任课教师签名后，班团干部于每周五下午五点前统一交到学生工作办公室。
3.辅导员和班主任抽查考勤。辅导员或班主任可根据上课实际情况随机考勤，考勤当日下班前将抽查缺勤结果及时反馈给学生工作办公室。
4.学习部晚自习考勤。学习部成员检查全院大一各班晚自习出勤情况，并于检查当晚9:30前将考勤结果汇总到学生工作办公室，次日上午通过学院微信公众号“江理工电信团学小微”推送。
5.学生党员、入党积极分子督查考勤。学生党员、入党积极分子每周对所在班级课堂出勤情况进行督查，每周五下午5点前将考勤结果交至学生工作办公室。
（二）考勤计算办法
1.缺勤一节课（45分钟）按旷课一学时计算。
2.晚自习缺勤一次按旷课二学时计算。
3.上课铃响后进入教室的学生为迟到，迟到三次作旷课一学时计算。迟到超过十五分钟按旷课一学时处理。
4.擅自离校一天按旷课六学时计算（节假日除外）。
5.政治学习、集体活动缺勤一天以旷课六学时计算。
三、考勤奖惩办法
（一）奖励办法
学院每学期对全院各班级考勤情况进行统计，并作为每学年“学风建设先进班级”评选的重要依据，对评选出的先进班级给予一定的奖励，同时在党员发展、各类评优评先工作中给予优先考虑。
（二）惩罚办法
1.凡在学期内无故旷课者，学工办将及时向学生下达《学生旷课情况告知书》，并根据旷课学时给予通报批评或下列处分：
（1）累计旷课6-9学时者，给予通报批评。
（2）累计旷课10-19学时者，给予警告处分。
（3）累计旷课20-29学时者，给予严重警告处分。
（4）累计旷课30-39学时者，给予记过处分。
（5）累计旷课40-59学时者，给予留校察看处分。
（6）累计旷课60学时以上者，给予开除学籍处分。
2.凡受过纪律处分的学生均取消该学年一切奖励评比资格，辅导员、班主任及时向家长通报学生考勤情况。
四、本细则解释权属电气信息工程学院,未尽事宜，按照《江苏理工学院学生手册》执行。

电气信息工程学院学工办
2017年7月14日









附件1
     —     学年第  学期学生上课考勤表
第    周               班级：                   考勤人：            
	星期
	节次
	出勤人数
	缺课学生姓名
	任课教师签名

	一
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	三
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	四
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	五
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


                                      班主任审核签字：            

注：1、考勤工作专人负责，由各班指定考勤人；
    2、此表由各班考勤人如实填写后，再经任课老师签名，并于每周五交班主任审核签字后，周五晚之前交学生会学习部汇总；
3、电信学院学工办每周向学生公布考勤情况。
附件2
电气信息工程学院学生旷课、违纪情况告知书（存根）
[bookmark: _GoBack]班级：         				姓名：        		学号：               
旷课情况统计：
	周    次
	第 周
	第 周
	第 周
	第 周
	第 周

	旷课节数
	
	
	
	
	

	备    注
	
	
	
	
	

	周    次
	第 周
	第 周
	第 周
	第 周
	第 周

	旷课节数
	
	
	
	
	

	备    注
	
	
	
	
	


根据《江苏理工学院学生违纪处分实施细则》第十五条规定及学院有关规定，未经批准缺课，一学期内累计       学时，给予     处分。
被告知人签名：          告知人签名：         签 字 时 间：                  
电气信息工程学院学生工作办公室
…………………………………………………………………………………………
电气信息工程学院学生旷课、违纪情况告知书（学生联）
班级：         				姓名：        		学号：               
旷课情况统计：
	周    次
	第 周
	第 周
	第 周
	第 周
	第 周

	旷课节数
	
	
	
	
	

	备    注
	
	
	
	
	

	周    次
	第 周
	第 周
	第 周
	第 周
	第 周

	旷课节数
	
	
	
	
	

	备    注
	
	
	
	
	


根据《江苏理工学院学生违纪处分实施细则》第十五条规定及学院有关规定，未经批准缺课，一学期内累计       学时，给予     处分。
被告知人签名：          告知人签名：         签 字 时 间：                  
电气信息工程学院学生工作办公室

备注：签字后，存根联由班主任交至学工办，学生联由学生保存。

